
Bidding Procedure

बेल बहादुर वि.क.

सािवजविक खररद अिुगमि कार्ावलर्



खरीद पुिवको तर्ारी

1. के ककने्न

2.कस्तो ककने्न

3.ककिमा ककने्न

4.ककिले ककने्न

5.कसरी ककने्न

6.को सँग ककने्न

7.कसले ककने्न



के वकने्न र कस्तो वकने्न ?

• ऐनको दफा ४ बमोकिमको मालसामान कनमााण कार्ा वा सेवाको कववरण िथा
से्पकसकफकेसन, र्ोिना, नक्सा, कििाइन कवशेष आवश्यकिा वा अन्य
कववरणिरु िर्ार गने

• खररद आवश्यकिाको पकिचान गने

• खररदको कववरण पररमाण र के्षत्र र्ककन गने

•आफ्नै वा अन्य कनर्कार्को त्यसै्त प्रकृकिका खररद अध्यर्न गने

• खररदलाइ सुकवधािनक समुिमा कवभािन गने

• र्ोग्यिा िथा पुवा र्ोग्यिाको कारवािी गनुा पने नपने र्ककन गने ।

• कनर्मावलीको कनर्म ५ (क) बमोकिम लागि अनुमान स्विकृि गने
अकधकारीबाट स्विकृि गराउने ।



कवतमा वकने्न ?

• बाकषाक बिेट, खरीद र्ोिना िथा तै्रमाकसक कवभािनले कनधाारण गर्ा

• दफा (५) िथा (५क) ले लागि अनुमान िर्ारी िथा स्विकृकिको
व्यवस्था गरेको ।

• कनमााण कार्ा बािेक एक लाख रुपैर्ा सम्मको खरीद गना लागि

अनुमान गनुापने रै्न ।

• कनर्मावलीको कनर्म १४ बमोकिमको अकधकारीले लागि अनुमान

स्विकृि गनुापने

• ५, १०, २० करोि र २०, ५०, १०० लाख

विर्म ६ : खररदका लावग आिश्यक बजेट व्यिस्था िभइ
खररद कारिाही सुरु गिुव हुदैि ।



कवहले ?
• ऐनको दफा ६ ले खरीदको गुरुर्ोिना िथा वाकषाक खरीद र्ोिना िर्ार गनुापने
व्यवस्था गरेको

• कनर्मावलीको कनर्म ७ ले खरीदको गुरुर्ोिना िर्ार गनुापने व्यवस्था गरेको

• १ वषाभन्दा वकि अवकधसम्म संचालन हुने र्ोिना वा आर्ोिनाका लागी
खरीद गदाा

• १० करोि रुपैर्ा भन्दा वकि रकमको खरीद गदाा

• खरीदको गुरुर्ोिना सम्बस्विि सकचवबाट स्विकृि हुन्र्

• कनर्म ८ बमोकिम बाकषाक खरीद र्ोिना िर्ार गनुापने

• वाकषाक दश लाख रुपैर्ा भन्दा वकि रकमको खरीद गनुापने भएमा

• वाकषाक खरीद र्ोिना सावािकनक कनकार्को प्रमुखबाट स्विकृि हुन्र्



कसले ?

• दफा ७ ले खरीद कार्ाको किमे्मवारी िोकेको र् ।

• ऐन बमोकिमको कार्ाकवकध पुरा गरी खरीद कार्ा गने गराउने किमे्मवारी

सावािकनक कनकार्को प्रमुखको हुने ।

• खरीद कार्ा गदाा खरीद कार्ा सम्बस्वि ज्ञान भएको वा िाकलम प्राप्त गरेको

कमाचारीबाट गराउनुपने

• खरीद सम्बस्वि कार्ाबोझ र कार्ा प्रकृकिका आधारमा खरीद मिाशाखा,

शाखा वा एकाइको स्थापना गरी खरीद अकधकारी िोकु्नपने ।



कसरी गिे :
खररद विवि

माल सामाि, विमावण कार्व र अन्य सेिा खररद परामर्व सेिा खररद

बोलपत्र कसलबन्दी दरभाउपत्र सोझै खररद

उपभोक्ता सकमकि अमानि

अन्तरााकरि र्

खुला बोलपत्र

राकरि र्स्तर खुला

बोलपत्र

एकमुर दर कवकध

उत्पादक वा अकधकृि

कबके्रिाद्वारा कनधााररि

दरमा खररद कवकध

(क्याटलग सकपङ्ग)

कसकमि बोलपत्रदािा

भाग कलने खररद कवकध

(कलकमटेि टेण्डररङ्ग)

नर्ाँ कलने पुरानो कदने

खररद कवकध (बाई व्याक

मेथि)

दफा ८

पूवा र्ोग्यिा कनधाारण

गरी/नगरी



मालसामािको लागत अिुमाि तर्ारी

 मालसामािको से्पवसवफकेसिको अवििमा रवह तर्ार गिुवपिे ।

 सम्बन्धित िा अन्य सािवजविक विकार्बाट चालु िा अविल्ला

आवथवक िर्वमा सोही प्रकृवतको खररद गदाव लागेको िास्तविक

लागत

 स्थािीर् बजारमा प्रचवलत दरभाउ

 मालसामाि आपूवतव गिे स्थाि सम्म लागे्न ढुिािी खचव

 उद्योग िावणज्य संिले जारी गरेको दररेट

दफा ५ र विर्म ९ ,१०, ११, १२, १३ मा लागत अिुमाि तर्ारी
सम्बिी व्यिस्था छ ।



लागत अिुमाि स्वीकृवत गदाव ध्याि वदिुपिे कुरा

स्वीकृत विजाईि िा लागत अिुमाि संर्ोिि गिुवपदाव त्यस्तो

संर्ोिि रु्रु लागत अिुमािको २५ प्रवतर्त भन्दा बढी फरक

परेमा िा तु्रवटपूणव विजाईि गरेको िा अस्वभाविक लागत अिुमाि

तर्ार गरेको भए विजाईि िा लागत अिुमाि तर्ार गिे, जााँच गिे

िा स्वीकृत गिे पदाविकारी र सो कार्वमा संलग्न परामर्वदातालाई

प्रचवलत कािूि बमोवजम कारिाहीको भागीदार हुिे ।

दफा ५क



खररद सम्झौताको छिोट

• कनर्म २० ले खररदको कवकध र्नोट गररसकेपर्ी कुन प्रकारको सम्झौिा गरर

र्नोट गने िो सो र्नोट गनुापर्ा ।

• अनुसुची ३ मालसामान वा अन्य सेवाको खररद सम्झौिा

• ६ प्रकारका कवकभन्न सम्झौिाका कककसम र्न ।

• अनुसुची ४ कनमााण कार्ाको खररद सम्झौिा

• १० प्रकारका कवकभन्न सम्झौिाका कककसम र्न ।

• अनुसुची ५ परामशा सेवाको खररद सम्झौिा

• ५ प्रकारका कवकभन्न सम्झौिाका कककसम र्न ।



बोलपत्र कागजात तर्ारी

• बोलपत्र सम्बिी कागजात स्वीकृत गिुवपिे -विर्म

४७_

• रू २ करोि सम्मको लागत अिुमाि भएको विमावण

कार्वको सूचिामा लागत अिुमाि रकम खुलाउिु पिे

-विर्म ३१क_

• बोलपत्र पेर् गिुव पूिव बैठक गिुव सवकिे

• रावरिर् स्तरको बोलपत्रका लावग अन्धिम वदिभन्दा

कम्तीमा १० वदि अगावि

• अिराववरि र् स्तरको बोलपत्रका लावग अन्धिम

वदिभन्दा कम्तीमा १५ वदि अगावि

• बोलपत्र जमाित लागत अिुमाि रकमको २-३
प्रवतर्त रकम बराबर िगद िा जमाित -विर्म ५३_



बोलपत्र कागजात तर्ारी

• बोलपत्र मान्य अिवि -विर्म ५४_
• रु १० करोि सम्मका लावग ९० वदि

• रु १० करोिभन्दा बढीका लावग १२० वदि

• बोलपत्र खोलेपवछ बोलपत्र मान्य अिवि बढाउिु पिे

भएमा बोलपत्रदाताको मञ्जुरी वलिुपिे

• बोलपत्र जमाित मान्य अिवि बोलपत्र मान्य

अिविभन्दा ३० वदि बढी विर्म ५३-२_
• बोलपत्र पेर् गिे अन्धिम समर् समाप्त हुिुभन्दा २४

िण्टा अगािै वफताव िा संर्ोिि गिव सवकिे

• सािवजविक विकार्बाट संर्ोिि भएकोमा बाहेक

वफताव िा संर्ोिि १ पटकभन्दा बढी गिव िपाइिे



बोलपत्र सूचिा

• बोलपत्र सूचिामा खुलाउिु पिे विर्र्हरू

• सािवजविक विकार्को िाम र ठेगािा

• खररद कार्वको प्रकृवत, समर् सीमा, मालसामाि आपूवतव

गिुवपिे, सेिा िा विमावणको स्थाि

• जमाित आिश्यक भएमा सोको रकम र मान्य अिवि

• बोलपत्र कागजात प्राप्त गिे तररका र दसु्तर

• पेर् गिे स्थाि, अन्धिम वमवत र समर्

• खोल्िे वमवत, समर् र स्थाि

दफा १४ को उपदफा ३



बोलपत्र सूचिा

• बोलपत्र सूचिामा खुलाउिु पिे विर्र्हरू

• रावरि र् िा अिराववरि र् बोलपत्र

• खररद विविको जािकारी

• विद्रु्तीर् बोलपत्र खररद तररका

• लागत अिुमाि खुलाउिु पिेमा सो रकम

• संरु्क्त उपक्रममा स्वदेर्ी बोलपत्रदाता भए प्राथवमकताको

विर्र्

• कालो सूचीमा परेको व्यन्धक्त, फमव, संस्था िा कम्पिीको

सञ्चालकले बोलपत्रमा भाग वलि िसके्न विर्र्

विर्म ४९क



बोलपत्र ग्राह्यता सम्बिी आिार

• फमव, संस्था िा कम्पिी दतावको प्रमाणपत्र
• व्यिसार् दतावको इजाजतपत्र

• मूल्यअवभबृन्धि कर दताव प्रमाणपत्र र स्थार्ी लेखा दताव

प्रमाणपत्र

• करचुक्ता प्रमाणपत्र िा आर् वििरण पेर् गरेको प्रमावणत

कागजात िा आर् वििरण पेर् गिव म्याद थप भएको विस्सा िा

प्रमाण

• अर्ोग्य िभएको, स्वाथव िबावझएको, सजार् िपाएको सम्बिी
स्विोर्णा

• ऐि, विर्मािली र िमूिा बोलपत्रको विपररत िहुिे गरी

आिश्यकअन्यकागजात

विर्म ४०



बोलपत्र आव्हाि

• रावरि र् स्तरको बोलपत्र रावरि र् दैविक समाचारपत्रमा, अिराववरि र्
स्तरको बोलपत्र अिराववरि र् सञ्चार माध्यममा

• रावरि र् स्तरको बोलपत्रको हकमा कम्तीमा ३० वदिको सूचिा र

अिराववरि र् स्तरको बोलपत्रको हकमा कम्तीमा ४५ वदिको अिवि

वदिुपिे अिराववरि र् सञ्चार माध्यममा

• पवहलो पटक कुिै बोलपत्र िपरे िा सारभूत रुपमा प्रभािग्राही

िभए रावरि र् स्तरको बोलपत्रको हकमा कम्तीमा १५ वदि र

अिराववरि र् स्तरको बोलपत्रको हकमा कम्तीमा २१ वदिको

समर्ाअिवि वदई पुि: बोलपत्र आव्हाि गिुवपिे
• पुि: आव्हाि गदाव पवि िपरे िा सारभूत रुपमा प्रभािग्राही िभए र

तत्काल खररद िगरे सािवजविक विकार्लाई हािी िोक्सािी हुिे िा

कुिै काम रोवकिे भएमा रावरि र् स्तरको बोलपत्रको हकमा एक तह

मावथको अविकृतको स्वीकृवत वलई ७ वदि सम्मको अिवि वदई पुि:
बोलपत्र आव्हाि गिे िा अन्य कुिे खररद विवि छिौट गरी सोही

प्रकृर्ा अिुरुप खररद गिे

दफा १४



बोलपत्र पेर् तथा वफताव

•एकले खररद गरेको कागजात अकोलाइ टि ान्सफर हुदैि

• दुइ िा दुइभन्दा िवढ विकार्बाट विवक्र गिे व्यिस्था गिुवपछव

•दताव एउटा मात्र विकार्मा गिे व्यिस्था गिुवपछव ।

• वििुतीर् खररद प्रणालीमा र्ो विर्र्मा समस्या हुदैि ।

• वििुतीर् खररद प्रणालीमा अन्धिम वदि सम्म वफताव र

संसोिि गिव सवकन्छ ।

•हािव विि भए २४ िण्टा अगािी सम्म मात्र वफताव िा संसोिि

गिव सवकन्छ ।



बोलपत्र खोल्िे

• बोलपत्र पेर् गिे अन्धिम वमवत र समर् समाप्त

भएको लगतै्त सोही वदि बोलपत्र कागजातमा

उले्लन्धखत समर् र स्थािमा बोलपत्र खोल्िे

• खररद अविकारीको संर्ोजकत्वमा कम्तीमा २ जिा

सदस्य रहिे सवमवत गठि गरी प्रवतविवि उपन्धस्थत

भए विजको रोहबरमा खोल्िे

• बोलपत्र वफताव माग गरेको वििेदिको िाम पढेर

सुिाउिे र संर्ोिि भए खामवभत्र भएको कुरा पढेर

सुिाउिे

• बोलपत्र खोल्दा वििावररत कुरा पढेर मुचुल्का तर्ार

गिुवपिे

• २ खाम विविमा प्राविविक प्रस्ताि खोलेर आवथवक

प्रस्ताि िखोली सुरवित राखे्न



बोलपत्र खोल्दा मुचुल्कामा खुलाउिु पिे विर्म ४९

खररदकतावले बोलपत्र खोल्दा कन्धम्तमा पवि देहार्का कुराहरु उले्लख

गरी मुचुल्का तर्ार गिेछ

• बोलपत्रदािाको नाम र ठेगाना
• बोलपत्रको कबोल अंक/मूल्य
• कुनै रू्ट कदन प्रस्ताव गरेको भए सो कबोल अंक

• बोलपत्र िमानि भए वा नभएको

• अंक र अक्षरमा कभन्निा भएमा सो कभन्निाको कववरण
• बोलपत्र फारम (लेटर अफ कबि) र मूल्य सूची (प्राइस सेडु्यल)मा
बोलपत्रदािा वा प्रकिकनकधको िस्ताक्षर भए नभएको

• बोलपत्र सम्बिी कागिािमा सच्याइएको वा केरमेट गररएकोमा केरमेट

गररएको रकम र सो व्यिोरा

• केरमेट भएको वा सच्याइएको स्थानमा बोलपत्रदािा वा कनिको

प्रकिकनकधको िस्ताक्षर भए नभएको

• बोलपत्रदािाले कुनै कैकफर्ि उले्लख गरेको भए सो व्यिोरा

• सावािकनक कनकार्ले उपरु्क्त ठानेका अन्य आवश्यक कुरा



नर्ाँ वेभसाइट





Structure of Bidding Document: Works

PART I Bidding Procedures

Section l         Instructions to Bidders (ITB)- पररितवि गिव िहुिे

Section ll Bid Data Sheet (BDS)

Section III       Evaluation and Qualification Criteria (EQC)

Section IV      Bidding Forms (BDF)- do not change (only Table of Price Adjustment 

Data)

Section V       Eligible Countries

PART II Requirements

Section VI        Works Requirements (WRO)         

Section VII       Bill of Quantities (BOQ)

PART III Conditions of Contract and Contract Forms

Section VIII      General Conditions of Contract (GCC) - पररितवि गिव िहुिे

Section IX        Special Conditions of Contract (SCC)

Section X         Contract Forms (COF) - पररितवि गिव िहुिे

बोलपत्र कागजात

नमुना कागिाि



बोलपत्रमा स्परीकरण र
संर्ोिि

• बोलपत्र पेर् गिे अन्धिम वमवतभन्दा १० वदि अगािै सम्म

बोलपत्रदाताले बोलपत्रका बारेमा थप जािकारी माग्न सके्न

• बोलपत्रदाताले आफ्िै खचवमा साईट हेिे विर्र्

• सािवजविक विकार्ले बोलपत्र पेर् गिे अन्धिम वमवत र

समर् अगािै बोलपत्र संर्ोिि गिव सके्न (संर्ोिि पश्चात
कम्तीमा ५ वदिको समर् वदिुपिे)



• बोलपत्र मूल्याङ्किका विवभन्न चरण

• बोलपत्रको विरे्र् मूल्याङ्कि (विमावण कार्वको हकमा)

• बोलपत्र मूल्याङ्कि प्रवतिेदि

• बोलपत्र स्वीकृवत

बोलपत्र मूल्याङ्कि



बोलपत्र स्वीकृवत

• बोलपत्र स्वीकृवतको आर्र्को सूचिा (७ वदि)

• बोलपत्र स्वीकृवत (१५ वदि कार्व सम्पादि जमाित समेत)

• खररद सम्झौता

• खररद सम्झौताको सूचिा

• बोलपत्रको मान्य हुिे अिवि (90/120 days) वभत्र समु्पणव प्रकृर्ा सकु्नपिे

• विरे्र् अिस्थामा बोलपत्रदातालाइ मान्य अिवि िढाउि अिुरोि गिव सवकिे

• बोलपत्रको मान्य अिवि िढाउदा जमाितको मान्य अिवि पवि िढाउिुपिे



सािवजविक खररदमा
पुिरािलोकि

• सािवजविक विकार्का प्रमुख समि वििेदि वदि सवकिे (जािकारी
पाएको वमवतले ७ वदिवभत्र) (दफा ४७)

• वििेदि प्राप्त भएको ५ वदिवभत्र सािवजविक विकार्बाट विणवर् गरी

जािकारी वदिुपिे

• रू २ करोिभन्दा बढीको खररदमा कबोल गरेको रकमको १% ले

हुिे रकम बराबर (रकम िखुलेको हकमा तोवकएको एकमुर रकम र
प्राविविक प्रस्तािको हकमा बोलपत्र जमाितको १०% रकम) को
जमाित सवहत सािवजविक खररद पुिरािलोकि सवमवतमा वििेदि

वदि सवकिे

• पुिरािलोकि सवमवतले ३ वदिवभत्र सोको जािकारी सािवजविक

विकार्लाई वदई प्रवतवक्रर्ा माग गिुवपिे र ३० वदिवभत्र विणवर् गिुवपिे



वसलबन्दी दरभाउपत्र

• रू २० लाखसम्मको खररद तर रू ५० लाखसम्मको एक्सरे, इवसजी,
और्िीजन्य मालसामाि र स्वास्थ्यसम्बिी उपकरण

• तीिभन्दा कम दरभाउपत्र परे िा एउटा पवि िपरे दोश्रो पटक सूचिा

प्रकार्ि गिुवपिे

• वसलबन्दी दरभाउपत्रको मान्य अिवि ४५ वदि

• पवहलो पटकको सूचिा बमोवजम नू्यितम ३ िटा दरभाउपत्र सारभूत

रूपमा प्रभािग्राही भएमा मात्र सबैभन्दा कम कबोल गरेको

दरभाउपत्र स्वीकृवतका लावग छिौट गिुवपिे



अन्यखररद विविबाट खररद

• अमाित- सािावतिा ममवत सम्भार

• एकमुर दर विवि- प्रते्यक आइटमको दरभन्दा सम्बन्धित खररदको

एकमुर रकम महत्वपूणव

• क्याटलग सवपङ्ग- उत्पादक िा अविकृत विके्रताबाट (कार्वविवि
२०७४),
खररद हुिे सामग्रीीः हेभीइक्वीपमेण्ट, सिारी सािि, औजार,

मेवर्ि, उपकरण, उपचारजन्य र र्ान्धिक मालसामाि

रकम सीमाीः मूअकर समेत

• सिारी सािि/हेभी इक्वीपमेण्ट-बढीमा रू ६० लाख

• स्वास्थ्यउपकरण-बढीमा रु ४० लाख
• अन्य औजार, उपकरण र र्ान्धिक मालसामाि-बढीमा रू २५

लाख



अन्यखररद विविबाट खररद

• वलमेटि टेण्डररङ्गीः वसवमत प्रवतस्पिी, विरे्र् प्रकृवतको खररद

• बाई ब्याक मेथिीः पुरािो वदिे िर्ााँ वलिे (कार्वविवि स्वीकृत

िभएको)















कुिै वजज्ञासा
??



िन्यिाद्


